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MINISTERUL MUNCII
SI PROTECTIEI SOCIALE

CASA NATIONALA DE PENSII PUBLICE

CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU
Nr. 44643/27.07.2021

ANUNT

Avand in vedere dispozitiile OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ si H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare, CASA JUDEIEANA DE PENSII BACAU, cu sediul in Bacau, str. 1.5.Sturza, nr.63 organizeazi
CONCURS DE RECRUTARE pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de Inspector, clasa I, grad
profesional superior, 1D 57994, la Serviciul Financiar Contabilitate.

Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana.

CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Conditii generale: Conform prevederilor art. 465, alin.(1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, poate ocupa o functie publicd persoana care

indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate se
face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare
psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra autoritatii,
infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Tmpiedicd infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a
unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-0 incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea
careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncad pentru motive
disciplinare n ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Conditii specifice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinte economice.

- minimum 7 ani vechime n specialitatea studiilor.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:
1. Afisare anunt concurs pe site si la sediul CJP Bacau, precum si pe site ANFP: 1n data de 27.07.2021;
2. Depunerea dosarelor de concurs are loc in perioada 27.07.2021-16.08.2021, de luni pina joi n interval
orar 8:00-16:30 si vineri in interval orar 8:00-14:00;
3. Selectia dosarelor de concurs —in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirdarii termenului de
depunere a dosarelor;
Proba scrisa se va sustine in data de 26.08.2021 ora 10:00;
5. Proba interviu se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, cu respectarea dispozitiilor art.60, alin.(2) din Hotararea Guvernului nr.611/2008, urméand ca data si
ora sustinerii interviului sa fie afisate odata cu rezultatele la proba scrisa.
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Probele de concurs se vor sustine la sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. Ionita Sandu Sturza, nr. 63, loc.
Bacau, jud. Bacau.
Candidatii care vor obtine minim 50 puncte la proba scrisa in urma corectarii lucrarilor de catre Comisa de concurs,
vor sustine proba de interviu.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului ( pe site-ul
ANFP, la sediul CJP Bacau si pe site-ul institutiei-www.cjpbacau.ro-sectiunea Concursuri) la sediul Casei
Judetene de Pensii Bacau din str. Ioniti Sandu Sturza nr. 63, loc.Baciu, jud. Baciu, respectiv in_perioada
27.07.2021-16.08.2021, ora 16:30.

In vederea participarii la concurs,candidatii vor prezenta un DOSAR DE CONCURS care va contine, in mod
obligatoriu, urmatoarele documente( in conformitate cu prevederile art. 49 din H.G nr. 611/2008):

a. formularul de inscriere( se pune la dispozitie candidatilor de citre C.J.P.Bacau din oficiu, prin publicare pe
pagina de internet a institutiei in format deschis, editabil-in cadrul sectiunii CONCURSURI, precum si la sediu-
la secretariatul Comisiei de Concurs, respectiv la persoana de contact- responsabila cu primirea dosarelor de
concurs);

b. curriculum vitae, modelul comun european;

copii ale actelor de identitate;

d. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializari si
perfectionari;

e. copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa

ateste vechimea Tn munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice.
Adeverinta va respecta obligatoriu prevederile art.49, alin.( 171), alin.( 172) si anexa nr.2D din HG
nr.611/2008. Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la alin. (1°1) trebuie sd cuprindad elemente
similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii
activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

f. copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii

concursului de catre medicul de familie al candidatului.
Adeverinta care atesta starea de sandatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia
solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta starea de sandtate trebuie insotita de copia certificatului
de Tncadrare ntr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

g. cazierul judiciar;

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis
la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului,
sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. n situatia in care candidatul solicitd expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul
de pe cazierul judiciar se solicitad potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

h. declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitétii de lucrator al Securitatii
sau colaborator al acesteia.

o

Copiile de pe actele prevazute mai sus, precum si copia certificatului de Tncadrare Tntr-un grad de handicap prevazut
la art.49, alin.(2) se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru
conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs .
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COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS, PRECUM SI

PENTRU RELATII SUPLIMENTARE REFERITOARE LA CONCURS:

- adresa de corespondenta: sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. Ionitd Sandu Sturza, nr. 63, loc. Bacau,
jud. Bacau

- telefon 0234/511366-int.129

- fax: 0234/510085

- email: ionela.lipovanu@cnpp.ro

- numele si prenumele persoanei de contact si functia publica detinuta : Lipovanu lonela-Inspector, clasa I,
grad profesional principal-BJRU.

BIBLIOGRAFIE /TEMATICA:
TEMATICA

1. Constitutia Romaniei,

2. Reglementari privind functia publica si functionarii publici;

3. Reglementari privind respectarea demnitdtii umane si protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale

omului, prevnirea si combaterea incitarii la ura;

4. Reglementari privind masurile pentru promovarea egalitatii de sanse si tratament intre femei si barbati, Tn
vederea elimindrii tuturor formelor de discriminare bazate pe sex, in toate sferele vietii publice din Romania;
Reglementari privind organizarea si conducerea contabilitatii financiare;

Reglementari referitoare la principiile, cadrul general si procedurile privind formarea, utilizarea si

administrarea fondurilor publice;

7. Reglementari privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si

organizarea $i raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Reglementari privind finantele publice;

Reglementari privind aprobarea Regulamentului operatiilor de cas;

0. Reglementari privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor

publice;

11. Reglementari privind aplicarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
corporale aflate n patrimoniul institutiilor publice;

12. Reglementari privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

oo
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BIBLIOGRAFIA
1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Titlul I i II ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.82/1991 a contabilitatii, actualizata si republicata;
Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea

o o

acestuia, actualizata ;
7. Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea , evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, actualizata;
Legea nr.500/2002 privind finantele publice, actualizata;
Decret nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;
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10. Hotérarea nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fara platad si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice

11. Ordin nr. 3.471 din 25 noiembrie 200 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice

12. Ordin nr. 2.861 din 9 octombrie 200 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE 1IN FISA POSTULUI DE INSPECTOR, CLASA I, GRAD PROFESIONAL

SUPERIOR DIN CADRUL SERVICIULUI FINANCIAR CONTABILITATE SUNT URMATOARELE :

1. Solicita Serviciului Plati Prestatii lista refuzurilor la plata privind abonamentele de transport si a
abonamentelor telefonice suportate din bugetul de stat pentru beneficiarii de legi speciale; efectueaza plati si,
dupa caz, adrese de refuz la plata catre furnizorii de aceste servicii, Intocmeste notele contabile;

2. Verificd bonurile de consum privind consumul de materiale, cheltuieli gospodaresti, reparatii, consum
carburanti, alte cheltuieli in baza documentelor contabile primite (bonuri de consum, facturi, pontaje, FAZ),
intocmeste nota contabila privind consumurile, cu respectarea Regulamentului de aplicare a Legii nr. 82/1991
cu modificarile ulterioare;

3. Se ocupd de reevaluarea mijloacelor fixe si lunar calculeaza si inregistreaza in contabilitate amortizarea
mijloacelor fixe, urmarind componenta sumelor reprezentand conturile de « Diferente din reevaluare »,
« Cladiri si terenuri », « Alte fonduri », « Cheltuieli privind investitiile in curs » ;

4. Tine evidenta analitica a cheltuielilor efectuate in avans, opereaza trecerea acestora pe cheltuieli curente la
termen, intocmeste notele contabile si verifica concordanta intre balanta analitica si sintetica ;

5. Intocmeste lunar balanta analitici si urmireste corelatia dintre conturile analitice si sintetice pentru :
‘Materiale ‘, ‘Furnizori’, ¢ Obiecte de inventar’, ‘Mijloace fixe’, ‘Alte valori’;

6. Tine evidenta analitica a gestiunilor de valori — lunar, efectueaza punctaje cu fiecare gestionar in parte, pe
baza de semnatura si aduce la cunostinta conducerii eventualele diferente;

7.  Zilnic, in baza extraselor de cont si documentelor anexate — verifica corespondenta sumelor dintre ordinele de
plata si sumele inscrise in extrasele de cont, verificd intrarile de credite bugetare si retragerile acestora pe baza
dispozitiilor bugetare pentru bugetul de stat ;

Intocmeste note contabile pentru operatiuni de banci si casi efectuate din bugetul de stat;

9. Inregistreazi creditele repartizate la bugetul de stat si rispunde de utilizarea lor, in conformitate cu prevederile
legale referitoare la destinatia $i modul de folosire a creditelor bugetare;

10. Lunar intocmeste balanta de verificare, contul de executie cheltuielilor, contul de executie a veniturilor, Anexa
30 privind platile restante, indicatorii la bilant pentru bugetul de stat ;

11. Trimestrial intocmeste bilantul contabil, contul de rezultat patrimonial, situatia fluxurilor de trezorerie si
anexele la bilant pentru bugetul de stat;

12. Intocmeste note contabile pentru regliri intre conturi, intre subcapitole bugetare ;

13. Intocmeste documentatia previzuti de Ord. 1792/2003 pentru plitile pe care le efectueazi; inregistreazi
angajamentele bugetare, angajamentele legale, creditele bugetare aprobate in conturi extrabilantiere;

14. Fundamenteaza propuneri privind proiectul bugetului de stat;

15. Intocmeste in format electronic fisele sintetice sah pentru operatiuni efectuate la bugetul de stat;

16. Urmareste si intocmeste regularizari de sume intre bugetul de stat si bugetul asigurarilor sociale de stat;

17. Intocmeste Registrul Jurnal pentru toate operatiunile efectuate din bugetul de stat conform Legii contabilitatii;

18. Tine evidenta analitica a conturilor din clasa 6 « Cheltuieli ale institutiei », 7703 « Finantare de la bugetul de
stat » ;

19. Colaboreaza cu Serviciul Plati Prestatii in vederea stabilirii corecte a sumelor Inregistrate ca drepturi intoarse
neachitate cuvenite la bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetul de stat, Intocmeste notele contabile si
balanta analitica a creditorilor;

20. Furnizeaza date necesare completarii situatiilor financiare care se depun pe site-ul ANAF ;

21. Depune situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale ale institutiei pe site-ul ANAF conform formularelor
descarcate de pe site ;
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22.

23.

24,
25.
26.
27.
28.

29.

30.
31.
32.
33.

34.
35.

Listeaza situatiile financiare descarcate de pe site-ul ANAF si verifica existenta concordantei acestora cu
situatiile financiare rezultate din contabilitatea institutiei;

Are obligatia preddrii documentelor intocmite spre semnare, certificare si vizare de control financiar
preventiv;

Propune metode de informatizare a activitétilor proprii, conform strategiei CNPP;

Rezolva corespondenta repartizata legata de sarcinile pe care le are;

Are obligatia respectarii prevederilor din ROF, ROI si fisa postului;

Participa la dezbateri organizate in cadrul compartimentului pe teme legislative alte probleme specifice;
Participa la activitatea de sortare, ordonare , humerotare si arhivare a documentelor din Serviciul Financiar
Contabilitate;

Raspunde de ordonarea, securitatea si arhivarea pe suport magnetic si de hartie a tuturor documentelor
intocmite si a actelor justificative Tn baza carora efectueaza plati;

Propune masuri de imbunatatire a activitatii In compartiment;

Efectueaza operatiuni de registratura necesare activitatii proprii;

Raspunde pentru bunurile din dotare;

Are obligatia sd-si imbundtiteascd cunostintele si practica profesionald printr-o pregatire continuda in
conformitate cu prevederile legale;

Indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de Seful de serviciu ierarhic
Indeplineste alte atributii stabilite prin decizie a directorului executiv.

Afisat in data de 27.07.2021
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